
Claudia Jacques 
 
 

 
FORMATION ACADEMIQUE 
 
Stage en droit notarial 
Michel Tétrault, notaire                                        

2008 
 
Diplôme de droit notarial                                   

2007-2008 
 
Université de Montréal 
 
Échange entre l’UQAM et l’Université de Windsor(Ontario) 
                                      2004 
 
Baccalauréat en droit 
 2002-2005 
 
Université du Québec à Montréal 
 
EXPERIENCE DE TRAVAIL 
 
Assistante légale                                                                                        2007 
FNF Canada 
 

• Effectuer la fermeture des dossiers ainsi que faire la rédaction 
de quittances. 

 
 
Réceptionniste et aide-commis aux commandes     Été 2006-2007             
Quantum, Agence de placement  
     

• Répondre aux appels, effectuer diverses tâches de classement 
ainsi qu’effectuer le suivi des commandes 

 
 
Secrétaire juridique          Été 2006-2007             
Sébastien, Downs, Astell, Lachance, Avocats 
 

• Répondre aux appels, tenir l’agenda à jour, faire du          
classement ainsi que préparer tout document juridique 
pertinent. 

 
                                      
 
Agente d’opérations           2005 
Services de titres FCT  

• Préparer des actes de prêt ainsi que vérifier les titres 
sommairement sur chaque lot. 

 



 
Agente service à la clientèle indemnisation au service de l’estimation            Été 2003                                                                             
ING Compagnie d’Assurance 
 
 
Préposée à la clientèle et secrétaire                                     Été 2002 
Assurances Chantal Roy, Assurances Martin Drouin, Assurances Gaétan Faucher 

      
EXPERIENCE EXTRASCOLAIRE 
 
Stage au ministère de la justice du Canada           Hiver 2005                    
Me Louis Sébastien de Justice Canada 
 
 
COOP des sciences juridiques de l’UQAM                 Automne 2004  
             
 
Clinique juridique de l’UQAM            2004                          
Sous la direction de Me France Boucher 
 
 
Recherchiste en droit des affaires                Été 2004                         
Avocate et enseignante Michelle Thériault    
                                 
                                       
Auxiliaire à l’enseignement en droit des affaires           2003-2004                     
Avocate et enseignante Michelle Thériault 
 
 
PROFIL ET HABILETÉS 
 
Profil:   Minutie – Entregent - Leadership-Esprit d’analyse - Souci du détail - Autonomie - 

Diplomatie - Débrouillardise - Esprit d’équipe - Sens du service à la clientèle - 
Facilité et intérêt pour les contacts avec la clientèle- Grande capacité d’adaptation 
- Travaille bien sous pression- Sociable 

 
Langues:   Français, anglais (parlé et écrit) 
 

• Informatique: MS Office XP (Word, PowerPoint, Excel, Outlook), Lotus, Internet, Acrobat          
Professional, Photoshop, QuickLaw, Azimut, REJB 

 
  
• Leadership:    Comité exécutif du bal des finissants de l’UQAM en sciences juridiques 

 


